
คู่มือส าหรับประชาชน: คู่มือการแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:กองช่าง เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา 
กระทรวง:มหาดไทย 
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
๑. ชื่อกระบวนงาน:คู่มือการแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
๒. หน่วยงานที่รับผิดชอบ:กองช่าง เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา 

:มหาดไทย  
๓. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว) 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: การรับแจ้ง 
๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง:พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. ๒๕๒๒ 

๖. ระดับผลกระทบ:      บริการทั่วไป 
๗. พื้นที่ให้บริการ: ☐ท้องถิ่น ☐  
๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ): พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: ๔๕ วัน 

๙. ข้อมูลสถิติ: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  (ใส่เป็นตัวเลข)  0 
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด (ใส่เป็นตัวเลข) 0 
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด (ใส่เป็นตัวเลข) 0 
 
ส่วนของคู่มือประชาชน 
๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพื่อใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น):คู่มือการแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
๑๑. ช่องทางการให้บริการ:  

๑) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานที่ให้บริการ: เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา   โทรศัพท์ : ๐ ๓๔๘๘ ๒๒๕๙ – ๖๐ ต่อ ๒๕ 
                                                                   โทรสาร  : ๐ ๓๔๘๘ ๒๒๕๘ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ: ☐ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

  ตั้งแตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  เวลาเปิดรับค าขอ: เวลาเปิดรับค าขอ  ๐๘.๓๐ น.   
     เวลาปิดรับค าขอ  ๑๖.๓๐ น. 
    
 
 
 



๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี )ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต : 
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไม ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานท องถิ่นก็ได โดยการแจ้งต อเจาพนักงานท องถิ่นตาม
มาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้ง แล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ก าหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้ง
ได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา ๓๙ ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้
ผู้แจ้งมาด าเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าว และภายใน ๑๒๐ วันนับ
แต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการก่อสร้างอาคารตามท่ีได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนั กงานท้องถิ่นได้
ตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณของ
อาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นท่ี
ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ 
ทวิ ทราบโดยเร็ว 
๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบ้ริการ 

หน่วย
เวลา 

 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

 

หมายเหตุ 

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

รับแจ้ง เก็บค่าธรรมเนียม 
และออกใบรับแจ้ง 

๑ วัน 
เทศบาลต าบลเกษตร
พัฒนา 

 

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบข้อมูล
เอกสารประกอบการแจ้ง 

๒ วัน 
เทศบาลต าบลเกษตร
พัฒนา 

 

๓ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีก่อสร้างจัดท าผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น 
ประกาศกระทรวงคมนาคม 
เรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัยทาง
ทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรร
ที่ดิน ฯ 

๗ วัน 
เทศบาลต าบลเกษตร
พัฒนา 

 

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

ตรวจพิจารณาแบบแปลน ๓๐ วัน 
เทศบาลต าบลเกษตร
พัฒนา 

 

๕ 
การแจ้งผลการ
พิจารณา 

มีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ ๕ วัน 
เทศบาลต าบลเกษตร
พัฒนา 

 

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม ๔๕ วัน 

๑๔. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
☐ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

 
 



๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชุด) 
หมายเหตุ 

๑ 
บัตรประจ าตัวประชาชน  - ๑ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  - ๑ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
       
      15.๒) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ที่
รับผิดชอบ 

 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 

แบบการแจ้งก่อสร้าง
อาคารตามท่ีเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นก าหนด และกรอก
ข้อความให้ครบถ้วน 

 ๑ - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ก่อสร้างอาคาร 

๒ 

โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือส.ค.
๑ ขนาดเท่าต้นฉบับทุก
หน้า พร้อมเจ้าของที่ดิน
ลงนามรับรองส าเนา ทุก
หน้า  
กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของ
ที่ดินต้องมีหนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดิน           
ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 

 - ๑ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ก่อสร้างอาคาร 

๓ 

ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ 
หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน
และประกอบกิจการ (ส่วน
ขยาย) พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้าย 
(กรณีอาคารอยู่ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

 ๑ - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ก่อสร้างอาคาร 



ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ที่
รับผิดชอบ 

 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๔ 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ 
ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ 
ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท 
พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน 
ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือ
หนังสือเดินทางของผู้มอบ
และผู้รับมอบอ านาจ    

 ๑ - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ก่อสร้างอาคาร 

๕ 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
และส าเนาทะเบียนบ้านของ
ผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู้รับมอบอ านาจ
เจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของ
ที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

 - ๑ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ก่อสร้างอาคาร 

๖ 

หนังสือยินยอมให้ชิดเขต
ที่ดินต่างเจ้าของ (กรณี
ก่อสร้างอาคารชิดเขต
ที่ดิน) 

 ๑ - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ก่อสร้างอาคาร 

๗ 

หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็น                
ผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม 

(ระดับวุฒิสถาปนิก)  

 ๑ - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

๘ 

หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

(ระดับวุฒิวิศวกร)  

 ๑ - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

๙ 

หนังสือยินยอมเป็นผู้
ควบคุมงานของวิศวกรผู้
ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีอาคารที่

 ๑ - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 



ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ที่
รับผิดชอบ 

 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน)  

๑๐ 

หนังสือยินยอมเป็นผู้
ควบคุมงานของสถาปนิกผู้
ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพสถาปนิก
ควบคุม (กรณีอาคารที่
ต้องมีสถาปนิกควบคุม
งาน)  

 ๑ - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

๑๑ 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน 
รายการประกอบแบบ
แปลน ที่มีลายมือชื่อ
พร้อมกับเขียนชื่อตัว
บรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของสถาปนิก และวิศวกร
ผู้ออกแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบับที่๑๐ 

(พ.ศ.๒๕๒๘)  

 ๑ - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

๑๒ 

รายการค านวณโครงสร้าง 
แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของ
อาคาร ชื่ออาคาร สถานที่
ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของวิศวกรผู้ค านวณ
พร้อมลงนามทุกแผ่น          

(กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารที่
ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวร
และ         ทนไฟเป็น
ส่วนใหญ่)  
กรณีอาคารบางประเภทที่
ตั้งอยู่ในบริเวณท่ีต้องมี
การค านวณให้อาคาร
สามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผ่นดินไหวได้ ตาม

 ๑ - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 



ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ที่
รับผิดชอบ 

 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

กฎกระทรวง ก าหนดการ
รับน้ าหนัก ความต้านทาน 
ความคงทนของอาคาร 
และพ้ืนดินที่รองรับอาคาร
ในการต้านทาน
แรงสั่นสะเทือนของ
แผ่นดินไหว พ .ศ .๒๕๔๐ 
ต้องแสดงรายละเอียดการ
ค านวณ การออกแบบ
โครงสร้างให้สามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผ่นดินไหว 

๑๓ 

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่า
ค่าท่ีก าหนดใน
กฎกระทรวงฉบับที่ ๖ 
พ .ศ .๒๕๒๗ เช่นใช้ค่า  fc 
> 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 
173.3 ksc. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความม่ันคง
แข็งแรงของวัสดุที่รับรอง
โดยสถาบันที่เชื่อถือได้ 
วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขอ
อนุญาต ลงนาม 

 ๑ - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

๑๔ 

กรณีอาคารที่เข้าข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ ๔๘ พ .ศ .
๒๕๔๐ ต้องมีระยะของ

คอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม 
หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่
น้อยกว่าที่ก าหนดใน
กฎกระทรวง หรือมี
เอกสารรับรองอัตราการ
ทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือ
ได้ประกอบการขอ
อนุญาต 

 ๑ - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 



ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ที่
รับผิดชอบ 

 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑๕ 

แบบแปลนและรายการ
ค านวณงานระบบของ
อาคาร ตามกฎกระทรวง  
ฉบับที่ ๓๓ (พ.ศ .๒๕๓๕)  

 ๑ - ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

๑๖ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบปรับ
อากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร)  

 ๑ - ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

๑๗ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

(ระดับวุฒิวิศวกร)  

 ๑ - ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

๑๘ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกัน
เพลิงไหม้ (ระดับวุฒิ
วิศวกร)  

 ๑ - ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

๑๙ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ า
เสียและการระบายน้ าทิ้ง 

(ระดับวุฒิวิศวกร)  

 ๑ - ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 



ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ที่
รับผิดชอบ 

 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๒๐ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา 

(ระดับวุฒิวิศวกร)  

 ๑ - ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

๒๑ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 

(ระดับวุฒิวิศวกร)  

 ๑ - ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

 
๑๖. ค่าธรรมเนียม: 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม: เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

 
๑๗. ช่องทางการร้องเรียน: 

1) ผู้ว่าราชการจังหวัดสมุทรสาคร 
2) นายกเทศมนตรีต าบลเกษตรพัฒนา 
 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม : 
 หนังสือแจ้งความประสงค์จะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือ รื้อถอนอาคาร โดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตตามมาตรา 39 
ทวิ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
หนังสือแจ้งความประสงค์จะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือ รือ้ถอนอาคาร 
         โดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตตาม มาตรา 39 ทวิ 
 

                                          เขียนที่............................................................. 
                                      วันที่......................เดือน................................พ.ศ........................ 

เรียน..........................................เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
  ข้าพเจ้า........................................................................................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร
    [ ] เป็นบุคลธรรมดา อยู่บ้านเลขที.่...................ตรอก/ซอย...........................................ถนน...................................... 
หมู่ที่.........................ต าบล/แขวง...................................อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด..................................... 
  [ ] เป็นนิติบุคคลประเภท...............................................................จดทะเบียนเมื่อ..................................................... 
เลขทะเบียน...............................มีส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี.......................................ตรอก/ซอย...................................................  
ถนน....................................หมู่ที.่...................ต าบล/แขวง.........................................อ าเภอ/เขต............................................ 
จังหวัด...................................โดย...............................................................................เป็นผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้ง 
อยู่บ้านเลขท่ี............................ตรอก/ซอย.........................................ถนน................................................หมู่ที.่...................... 
ต าบล/แขวง......................................................อ าเภอ/เขต...................................................จังหวัด........................................ 
           มีความประสงค์จะท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร โดยไม่ยื่นค าร้องขอรับใบอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 
           ข้อ 1 ท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารที่บ้านเลขท่ี...............ตรอก/ซอย................................. 
ถนน......................................................หมู่ที.่..........................ต าบล/แขวง.............................................................................. 
อ าเภอ/เขต..........................................จังหวัด..................................................โดย.................................................................. 
เป็นเจ้าของอาคาร ในที่ดินโฉนดที่ดิน เลขท่ี/น.ส. 3 เลขที/่ส.ค. 1 เลขที่................................................................................. 
เป็นที่ดินของ............................................................................................................................................................................. 
  ข้อ 2 เป็นอาคาร 

(1) ชนิด........................................... จ านวน.........................เพ่ือใช้เป็น...................................................... 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน ..................................คัน 

(2) ชนิด........................................... จ านวน.........................เพ่ือใช้เป็น..................................................... 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน ..................................คัน 

(3) ชนิด........................................... จ านวน.........................เพ่ือใช้เป็น..................................................... 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน ..................................คัน 
 
 
 
 

เลขรับท่ี............................................  

วนัท่ี..................................................  

ลงช่ือ..................................ผู้ รับหนงัสือ 
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   ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณที่แนบมาพร้อมนี้ 
                     ข้อ 3 โดยมี 
                     (1)....................................................................... เป็นสถาปนิกผู้ออกแบบ 
   (2)....................................................................... เป็นสถาปนิกผู้ควบคุมงาน 
   (3).......................................................................เป็นวิศวกรผู้ออกแบบโครงสร้าง 
   (4)....................................................................... เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานโครงสร้าง 
   (5)......................................... ..............................เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับภาวะอากาศ 
         และระบบระบายอากาศและระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
   (6)....................................................................... เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบปรับภาวะอากาศ 
         และระบายอากาศ และระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
   (7)....................................................................... เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสีย 
         และการระบายน้ าทิ้ง 
   (8)....................................................................... เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบบ าบัดน้ าเสีย 
         และการระบายน้ าทิ้ง 
   (9)....................................................................... เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
   (10)..................................................................... เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบลิฟต์ 
  ตามส าเนาใบอนุญาตและหนังสือรับรองของบุคคลดังกล่าว ที่แนบมาพร้อมนี้ 
   ข้อ 4 ก าหนดแล้วเสร็จใน ................ วัน โดยจะเริ่มต้นก่อสร้างอาคาร /ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารเมื่อ
.............................................และจะแล้วเสร็จเมื่อ....................................................... 
   ข้อ 5 ข้าพเจ้าขอช าระค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร จ านวน
.............................บาท (......................................................)  
   ข้อ 6 พร้อมหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
    [ ]  ( (1) แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ และ
เงื่อนไขที่ก าหนดในกฎกระทรวง ฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528)ฯ จ านวน 5 ชุด ชุดละ...................................แผ่น 
    [ ] (2) รายการค านวณโครงสร้างที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
ฉบับที่ 6 (พ.ศ.2528)ฯ จ านวน 5 ชุด ชุดละ............................แผ่น 
    [ ] (3) แบบและรายการค านวณระบบร ะบายอากาศ ระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันเพลิงไหม้ใน
อาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535)ฯ 
    [ ] (4) แบบและรายการค านวณระบบบ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าทิ้งในอาคารสูงหรืออาคาร
ใหญ่ขนาดพิเศษ ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535) 
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   [ ] (5) แบบและรายการค านวณระบบประปาในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535)ฯ 
   [ ] (6) แบบและรายการค านวณระบบลิฟต์ในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ตามกฎกระทรวงฉบับ
ที่ 33 (พ.ศ.2535)ฯ 
   [ ] (7) หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบอาคาร ผู้ออกแบบและค านวณอาคาร หรือผู้ควบคุมงานตามมาตรา 
39 ทวิ (1) (จ) (แบบ กทม.5) จ านวน..................................ฉบับ 
   [ ] (8) ส าเนาใบอนุญาตของผู้ออกแบบอาคาร ผู้ออกแบบและค านวณอาคาร หรือผู้ควบคุมงานซึ่งรับรอง
ส าเนาถูกต้องแล้ว จ านวน.......................................ฉบับ 
   [ ] (9) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้งซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว 
จ านวน..................................ฉบับ 
   [ ] (10) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติ
บุคคลผู้แจ้งที่หน่วยงานซึ่งมีอ านาจรับรอง ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
   [ ] (11) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้ง 
ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) จ านวน..................................ฉบับ 
   [ ] (12) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน
ของตัวแทนผู้แจ้ง ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว (กรณีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน )  
จ านวน.....................................ฉบับ 
   [ ] (13) ส าเนาโฉนดที่ดิน /น.ส.3/ส.ค.1 เลขที่......................................... ที่จะท าการก่อสร้างอาคาร /
ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ขนาดเท่าต้นฉบับจริงซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว จ านวน............................ชุด 
   [ ] (14) ส าเนาโฉนดที่ดิน /น.ส.3/ส.ค.1 เลขที่.......................................... ที่จะใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ 
และทางเข้า-ออกของรถ ขนาดเท่าต้นฉบับจริงซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว จ านวน..........................ชุด 
   [ ] (15) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินตาม (13) และหรือ (14) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินทุกคน หรือส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ที่หน่วยงานซึ่งมีอาจรับรอง  ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน ส าเนาบัตรประจ าตัว ประชาชน
และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว จ านวน .......................
ฉบับ (กรณีเป็นที่ดินของบุคคลอื่น) 
   [ ] (16) หนังสือยืนยันที่จะท าการรื้อถอนอาคารเดิม หรือส าเนาค าขออนุญาตหรือหนังสือแจ้งความ
ประสงคจ์ะรื้อถอนอาคาร ส าเนาใบอนุญาตหรือใบรับหนังสือแจ้งความประสงค์จะรื้อถอนอาคารเดิม 
(กรณีมีอาคารเดิมจะต้องรื้อถอนอยู่ในบริเวณท่ีจะก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร) 
   [ ] (17) หลักฐานการขออนุญาตเกี่ยวกับอาคารที่จะท าการก่อสร้าง /ดัดแปลง/รื้อถอน ตามกฎหมายอื่นใน
ส่วนที่เกีย่วข้อง จ านวน.................................ฉบับ (ถ้ามี) 
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  [ ] (18) เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) 

......................................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................................................  

 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
                       (ลายมือชื่อ).....................................................ผู้แจ้ง 
                        )....................................................(  
 
 
หมายเหตุ  (1) ข้อความใดท่ีไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
              (2) ใส่เครื่องหมาย/ในช่อง [ ] หน้าข้อความที่ต้องการ 

 


